EDITORIAL TUTOR FORMACION

Trabajo con objetos
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1. Administrar objetos graficos.

1.1. Introduccion.

Este capitulo ofrece una guia para gestionar objetos graficos en una diapositiva mediante las
herramientas disponibles en Impress. Cubre diversas técnicas, como rotacion, distorsion,
disposicion y posicionamiento.

1.2. Barra de herramientas de dibujo.

La barra de herramientas de dibujo (imagen siguiente) proporciona la mayoria de las herramientas
necesarias para crear objetos graficos. Si la barra de herramientas de dibujo no esta visible,
seleccione Ver > Barras de herramientas > Dibujo en la barra de ment. De forma predeterminada,
la barra de herramientas de dibujo se encuentra acoplada verticalmente en el lado izquierdo de la
ventana de Impress.
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&I La barra de herramientas de dibujo puede variar segun el sistema operativo y la configuracion
del equipo. Ademas, la barra de herramientas de dibujo que se muestra depende de la cantidad de
herramientas de dibujo instaladas. Para modificar la barra de herramientas, haga clic con el boton
derecho en un area vacia de la barra de herramientas de dibujo y, a continuacion, seleccione Botones
visibles en el menu contextual para mostrar, instalar y eliminar las herramientas disponibles.

De izquierda a derecha, las herramientas de dibujo en la barra de herramientas Dibujo son las
siguientes:

- Seleccionar: para seleccionar un grupo de objetos, coloque el cursor sobre el objeto superior
izquierdo y, a continuacion, haga clic, mantenga pulsada la tecla Mayus y arrastre el cursor
por debajo del objeto inferior derecho de la seleccion deseada. Se mostrara un rectangulo
que identifica el area de seleccion (también conocido como marco). También puede
seleccionar varios objetos manteniendo pulsada la tecla Mayus mientras selecciona cada
uno de ellos.

- Zoom y desplazamiento: para alejar y desplazar la diapositiva seleccionada en el espacio
de trabajo, mantenga pulsada la tecla Ctrl (macOS) y seleccione la herramienta para alejar
y reducir la visualizacion de la diapositiva en 3ELibreOffice. El factor de zoom actual se
muestra como un porcentaje en la barra de estado. Para mover la diapositiva sin cambiar el
porcentaje de zoom, mantenga pulsada la tecla Mayts mientras selecciona la herramienta
de zoom.

- Color de linea: haz clic en el triangulo ¥ junto a Color de linea para abrir una paleta de
colores y seleccionar un color para la linea. Hay mas colores disponibles seleccionando una
paleta de colores diferente en la lista desplegable en la parte superior de la paleta.

- Color de relleno: haz clic en el triangulo V¥ junto a Color de relleno para abrir una paleta
de colores y seleccionar un color para el relleno del area. Hay mas colores disponibles
seleccionando una paleta de colores diferente en la lista desplegable en la parte superior de
la paleta.
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Insertar linea: dibuja una linea recta desde la posicion del cursor hasta el punto donde se
suelta. Si mantienes pulsada la tecla Mayus, el angulo de la linea se limita a multiplos de
45°. Si mantienes pulsada la tecla Alt (macOS), se dibuja una linea desde su centro. Suelta
el cursor ~cantes de soltar las teclas Mayus o Alt (macOS).~<

Rectangulo: dibuja un rectdngulo al arrastrar el cursor desde la esquina superior izquierda
hasta la inferior derecha. Si mantienes pulsada la tecla Mayus, se dibuja un cuadrado. Al
pulsar la tecla Alt (macOS), se dibuja una cruz desde su centro. Al pulsar Mayts + Alt
(macOS + Mayus), se dibuja un cuadrado desde el centro. Suelte el cursor antes de soltar
las teclas Mayus o Alt (macOS).

Elipse: dibuja una elipse. Al pulsar la tecla Mayus, se dibuja un circulo. Al pulsar la tecla
Alt (macOS), se dibuja una cruz desde su centro. Al pulsar las teclas Mayus + Alt (macOS
+ Mayts), se dibuja un circulo desde el centro. Suelte el cursor antes de soltar las teclas
Mayus o Alt (macOS).

Linea y flechas: dibuja una linea recta con una punta de = | __, _ E,;;? . '-L . <:
flecha. La punta de flecha se sitia al final de la linea, donde ~ s

se suelta el cursor. Haga clic en el triangulo V¥ junto a

«Linea y flechas» para ver las opciones disponibles. Las =0 =2 U= o=
teclas Mayus y Alt (macOS) tienen el mismo efecto que la
herramienta —~<Insertar linea. El icono que se muestra —— e \

depende de la herramienta que se haya seleccionado
= - previamente. = é
N f.ﬁ ~ ‘-|_. ~ <> v [Z - Curvasy poligonos: segiin
la opcién seleccionada, se
(c'_'}n f\i I—I__I % dibuja la forma. Haga clic en el triangulo V¥ junto a Curvas
y poligonos para ver las opciones disponibles. El icono que

| V4 se muestra depende de la herramienta -
YAEY LOC

3

seleccionada previamente. ;v

- Conectores: dibuja una linea de s 6
conexion entre dos figuras. Haz clic en el tridngulo V¥ junto a .\
«Conectores» para ver las opciones disponibles. El icono que se - .

muestra depende de la herramienta seleccionada previamente.

<> D= Formas bésicas: haz clic en
ML= OO~ 5~ el triangulo V¥ junto a Formas

i basicas para ver las opciones
OOl 0]/ disponibles. Al pulsar la tecla Alt
OI0ICIO) ™.

III_.IIII

B (macOS), se dibuja una forma

£~3  desde su centro. Al pulsar las teclas

A~ Mayus + Alt (macOS + Mayus), se — \
ﬁ B <> L) O O dibuja una forma desde el centro.
- 7~y Suelta el cursor antes de soltar las teclas Mayus o Alt
= @ D ED:I IE' ) (macOS). El icono ~= que se muestra depende de la
herramienta seleccionada previamente.

- Formas de (.00 1+5%
simbolos: haz clic en el tridngulo ¥ junto a Formas de O~ 5= 7
simbolos para ver las opciones disponibles. Al pulsar la ~ —, ~

LS

UaUSTo

i,

ol

tecla Alt (macOS), se dibuja una forma de simbolo desde )V
su centro ~=. Al pulsar las teclas MayustAlt (macOS 2y & M,
~+Mayus), se dibuja una forma de simbolo desde el &) @ @ @
centro. Suelta el cursor antes de soltar las teclas Mayts o [] [ ] { } { F
Alt (macOS). ~<El icono que se muestra depende de la -
herramienta seleccionada previamente.
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P HE . C\ — e - - Flechas de bloque: haz clic en el tridangulo V¥ junto a
i Flechas de bloque para ver las opciones disponibles (Figura 129).

Al pulsar la tecla Alt (macOS), se dibuja una flecha de bloque

= — U’ ﬂ — @ desde su centro ~=. Al pulsar las teclas Mayus+Alt (macOS
— ~=+Mayus), se dibuja una flecha de bloque desde el centro. Suelta
> c/ Rﬁ] ¢|:|i> (:%) E> el cursor antes de soltar las teclas Mayus o Alt (macOS). El icono

D D me {2 = E ™ que se muestra depende de la herramienta seleccionada
- previamente.

D;dﬂ@ﬁ@@: - Diagrama de flujo: haga HE-C\-{?---E

@ &D clic en el tridngulo V¥ junto a
Diagrama de flujo para ver las (i o=
' ! opctigones disponjiblé)s para las |:| D <> LJ DI:II:I im

formas del diagrama de flujo. Al presionar la tecla Alt ) —1 Y 7

(macOS), se dibuja una forma de diagrama de flujo desde D ['ﬁ‘ - D I—] =

su centro <. Al presionar las teclas Mayus+Alt (macOS O O C| WA ng %%

~=+Mayus), se dibuja una forma de diagrama de flujo .

desde el centro. Suelte el cursor antes de soltar las teclas X % & V L |::|

Mayus o Alt (macOS). ~<El icono que se muestra depende o e

de la herramienta que se haya seleccionado previamente. Q = @_,‘ C‘

C' o5 . - | - Formas de llamada: haga
2 clic en el triangulo V¥ junto a Formas de llamada para ver las
—_ _—_opciones disponibles para las llamadas (Figura 131). Al presionar
I_V__l C\ q/_) = latecla Alt (macOS), se dibuja una forma de llamada desde su
centro. Al presionar las teclas Mayus+Alt (macOS ~+Mayts), se
.':'ID iﬂ |]|:| dibuja una forma de llamada desde el centro. Suelte el cursor antes
de soltar las teclas Mayus o Alt (macOS). El icono que se muestra

depende de la herramienta seleccionada previamente.

- Estrellas y Pancartas: haga clic en el triangulo ¥ junto =" _ - - E
a Estrellas y Pancartas para ver las opciones *™
disponibles. Al pulsar la tecla Alt (macOS), se dibuja
una estrella o un estandarte desde su centro. Al pulsar {3? Y:? Z:I {:} %ﬁ %ﬁ
las teclas Mayus+Alt (macOS + Mayus), se dibuja una I
llamada desde el centro. Suelte el cursor antes de soltar {:,?; D U WO [ ] {:}
las teclas Mayus o Alt (macOS). El icono que se : -

muestra depende de la herramienta seleccionada previamente.

- . E - Objetos 3D: haga clic en el tridngulo ¥ junto a Objetos 3D
para ver las opciones disponibles. Al pulsar la tecla Alt (macOS),
se dibuja un objeto 3D desde su centro. Al pulsar las teclas

- 0 . t Mayus+Alt (macOS + Mayus), se dibuja un objeto 3D desde el
centro. Suelte el cursor antes de soltar las teclas Mayls o Alt

‘ 0 @ (macOS). El icono que se muestra depende de la herramienta
seleccionada previamente. También puede abrir la barra de

herramientas de objetos 3D en Visualizacion > Barras de herramientas > Objetos 3D. Para

obtener mas informacion sobre objetos 3D, consulte «Trabajar con objetos 3D» mas
adelante.

- Rotar: seleccione un objeto y haga clic en esta herramienta para activar el modo de rotacion.
Los tiradores de seleccion cambian de color y el punto de pivote aparece en el centro del
objeto.

- Alinear objetos: haga clic en el triangulo ¥ junto a '| & ST t
Alinear objetos para ver las opciones disponibles de ' |§I MICRg N1 - IEIj'
herramientas de alineacidén para dos o mas objetos. - pe—

También puede ir a Ver > Barras de herramientas > ||:| é% |:||

Alinear objetos en la barra de menu para abrir la barra i =

de herramientas Alinear objetos. Consulte «Alinear |:||:|T H—EI—* |:||:| |, Center on Slide

objetos» mas adelante para obtener mas informacion. —
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Izquierda, Centrado, Derecha: determina la alineacion horizontal de los objetos

seleccionados.

Arriba, Centro, Abajo: determina la alineacion vertical de los objetos

seleccionados.

Eﬁ] . [ [ - Organizar: cambia el nivel de apilamiento de un objeto.
Haga clic en el tridangulo V¥ junto a Organizar para ver las
opciones disponibles para organizar la posicion de los objetos

[_:_] Iy DD seleccionados. También puede seleccionar la herramienta de

posicionamiento necesaria en la barra de herramientas Estandar.

' O Consulte la seccion «Organizacion de objetos» mas adelante para

O O O O O

O

O

obtener mas informacion.
Traer al frente: el objeto seleccionado se mueve delante de todos los demas objetos.
Avanzar: el objeto seleccionado se mueve un nivel hacia arriba en la pila.
Enviar al fondo: el objeto seleccionado se mueve un nivel hacia abajo en la pila.
Enviar al fondo: el objeto seleccionado se mueve detras de todos los demas objetos.
Delante del objeto: mueve el primer objeto seleccionado delante del segundo objeto
seleccionado.
Detras del objeto: mueve el primer objeto seleccionado detras del segundo objeto
seleccionado.
Invertir: intercambia el orden de apilamiento de dos objetos seleccionados.

Distribuir seleccion: modifica la distribucion entre objetos | s ] g‘: /
utilizando el espaciado horizontal y vertical. Haga clic en el |--rl L] v duy
triangulo V¥ junto a «Seleccionar al menos tres objetos para

distribuir» para ver las herramientas de distribucion

disponibles. También puede abrir la barra de herramientas

«Distribuir seleccidon» en la barra de menus, donde encontrara

Ver > Barras de herramientas > Distribuir seleccion. Se deben

seleccionar al menos tres objetos para que las herramientas de

distribucion estén activas.

O

O

Horizontalmente izquierda: distribuye los objetos seleccionados para que sus
bordes izquierdos queden uniformemente espaciados.

Horizontalmente al centro: distribuye los objetos seleccionados para que sus
centros horizontales queden uniformemente espaciados.

Espaciado horizontal: distribuye los objetos seleccionados horizontalmente para
que queden uniformemente espaciados.

Horizontalmente derecha: distribuye los objetos seleccionados para que sus bordes
derechos queden uniformemente espaciados.

Verticalmente arriba: distribuye los objetos seleccionados para que sus bordes
superiores queden uniformemente espaciados.

Verticalmente al centro: distribuye los objetos seleccionados para que sus centros
verticales queden uniformemente espaciados.

Espaciado vertical: distribuye los objetos seleccionados verticalmente para
espaciarlos uniformemente entre si.

Espaciado inferior vertical: distribuye los objetos seleccionados para espaciar
uniformemente los bordes inferiores.

Sombra: aplica una sombra a un objeto seleccionado utilizando la configuracion de sombra
del cuadro de dialogo Area o Linea.

Recortar imagen: esta herramienta solo se activa cuando se selecciona una imagen y se
puede recortar.

Filtro: esta herramienta solo se activa cuando se selecciona una imagen, abriendo las
opciones de filtro disponibles en la subbarra de herramientas Filtro de imagen para
aplicarlas a la imagen.

O

O

Invertir: invierte los valores de color de una imagen en color o los valores de brillo
de una imagen en escala de grises. Aplique el filtro de nuevo para revertir el efecto.
Suavizar: suaviza o difumina la imagen aplicando un filtro de paso bajo.
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i’) - ./:lg o Enfocar: enfoca la imagen aplicando un filtro de
& paso alto.
o  Eliminar ruido: elimina el ruido aplicando un filtro

EI .f"‘) A 4= de mediana.
\_ "« o Solarizacién: abre un cuadro de dialogo para
Lz' | r definir la solarizacidon. La solarizacidn se refiere a un
(i) efecto similar al que se produce cuando hay demasiada
- luz durante el revelado de una fotografia.
/ [o] F o  Envejecimiento: todos los pixeles se establecen en
sus valores de gris. Los canales de color verde y azul se
reducen en la cantidad que especifique. El canal de color rojo no se modifica.

o Posterizar: abre un cuadro de didlogo para determinar el nimero de colores de
poster. Este efecto se basa en la reduccion del nimero de colores. Hace que las
fotos parezcan pinturas.

o Arte pop: convierte una imagen a formato de arte pop.

o Boceto a carboncillo: muestra la imagen como un boceto a carboncillo. Los
contornos de la imagen se dibujan en negro y los colores originales se suprimen.

o Relieve: muestra un cuadro de didlogo para crear relieves. Seleccione la posicion
de la fuente de luz imaginaria que determina el tipo de sombra creada y el relieve
de la imagen gréfica.

o Mosaico: une pequeiios grupos de pixeles en areas rectangulares del mismo color.
Cuanto mayores sean los rectangulos individuales, menos detalles tendra la imagen
grafica.

Puntos: seleccione esta herramienta y, a continuacion, seleccione un objeto para editar sus
puntos individuales. El objeto debe convertirse primero en una curva o poligono antes de
editar sus puntos. También puede seleccionar esta herramienta pulsando la tecla F8.
Mostrar funciones de puntos de union: abre la barra de herramientas de puntos de union
para editar los puntos de unién de un objeto grafico. Los puntos de union son las posiciones
donde terminan o comienzan las lineas de conexion. Consulte «Puntos de union» mas
adelante para obtener mas informacion.

i

1.3. Creacion de lineas y formas.

Este punto es una introduccion a la creacion de lineas y formas para presentaciones.

Dibujo de formas regulares

Algunos iconos de formas regulares muestran un triangulo ¥ junto al icono, lo que indica el acceso
a varias formas regulares diferentes. Ademas, para algunas formas regulares que se muestran en la
barra de herramientas de dibujo, el icono que se muestra indica la tltima herramienta utilizada para
cada forma regular: Rectangulos, Elipses, Formas basicas, Simbolos, Flechas, Diagramas de flujo,
Llamadas, Estrellas y pancartas, Objetos 3D.

1.

W

Seleccione la herramienta deseada en la barra de herramientas de Dibujo o en la subbarra
de herramientas después de hacer clic en el tridngulo V¥ junto al icono de la herramienta.
Coloque el cursor en la diapositiva, haga clic, mantenga presionado y arrastre para definir
un rectangulo que la contenga.

Suelte el botdn del raton y la forma seleccionada se dibujara en la diapositiva.

Mantenga presionada la tecla Mayts al crear una forma manteniendo la proporcion entre
altura y anchura. Por ejemplo, use las herramientas Rectangulo o Elipse para dibujar un
cuadrado o un circulo. Suelte el cursor antes de soltar la tecla Mayus.

Mantenga presionada la tecla Alt (macOS) para dibujar una forma desde su centro. Suelte
el cursor ~cantes de soltar la tecla Alt (macOS).~=
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6. Mantenga presionadas las teclas Mayus y Alt (macOS) al crear una forma manteniendo la
misma altura y anchura ~ y dibuje la forma desde su centro. Por ejemplo, use las
herramientas Rectangulo o Elipse para dibujar un cuadrado o un circulo. Suelte el cursor
antes de soltar las teclas Mayus y Alt (macOS).

7. Mantenga pulsada la tecla Ctrl (macOS) al crear una forma para ajustar la esquina superior
izquierda del cuadro de seleccidon que rodea la forma al punto de la cuadricula mas cercano.

4

L2 1Si la opcion Ajustar a la cuadricula estd seleccionada en Herramientas > Opciones >
LibreOffice Impress > Cuadricula (macOS: LibreOffice > Preferencias > LibreOffice Impress >
Cuadricula), mantener pulsada la tecla Ctrl (macOS) impide que la esquina superior izquierda del
cuadro de seleccion de la forma se ajuste al punto de la cuadricula mas cercano.

Ajuste de formas estindar

Al crear formas incluidas en Impress, es posible que se muestren uno o mas puntos de un color
diferente al de los manejadores de seleccion. Estos puntos realizan un ajuste diferente segun la
forma y se enumeran a continuacion.

Formas basicas

Consulte una imagen anterior para ver las formas bésicas.

Forma bdsica

Funciodn de ajuste de forma

Rectangulo, redondeado.

Modifica el radio de la curva utilizada para las esquinas de un rectangulo o
cuadrado redondeado.

Cuadrado, redondeado.

Modifica el radio de la curva utilizada para las esquinas de un rectangulo o
cuadrado redondeado.

Paralelogramo

Cambia los angulos internos entre los lados.

Trapecio

Cambia los angulos internos entre los lados.

Pastel circular

Cambia el tamafio del sector relleno.

Arco de bloques

Modifica tanto el didmetro interno como el tamafio del area rellena.

Tridngulo isésceles

Cambia la forma y el tipo del tridngulo.

Hexagono Cambia los angulos internos entre los lados.

Octagono Cambia los angulos internos entre los lados.
Cilindro Cambia la perspectiva.
Cubo Cambia la perspectiva.

Esquina doblada

Cambia el tamafio de la esquina doblada.

Cruz Modifica el grosor de los cuatro brazos de la cruz.
Marco Cambia el grosor del marco.
Anillo Modifica el didmetro interno del anillo.

Formas de los simbolos

Consulte una imagen anterior para ver las formas de los simbolos.
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Forma del simbolo Funcion de ajuste de forma
Cara sonriente Cambia la sonrisa del rostro
Sol Cambia la forma del simbolo
Luna Cambia la forma del simbolo
Prohibido Modifica el grosor del anillo y de la barra diagonal
Bisel cuadrado Cambia el grosor del bisel
Bisel octogonal Cambia el grosor del bisel

Bisel de diamante Cambia el grosor del bisel

Soporte doble Cambia la curvatura del soporte

Corchete izquierdo | Cambia la curvatura del soporte

Corchete derecho Cambia la curvatura del soporte

Doble refuerzo Cambia la curvatura del soporte

Soporte izquierdo Cambia la curvatura del soporte y la posicion del punto

Soporte derecho Cambia la curvatura del soporte y la posicion del punto

Flechas de blogue

Consulte una imagen anterior para ver las flechas de bloque.

Flechas de bloque Funcion de ajuste de forma
Flecha derecha Cambia la forma y el grosor de la flecha
Flecha izquierda Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha hacia abajo Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha hacia arriba Cambia la forma y el grosor de la flecha
Flecha izquierda y derecha Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha hacia arriba y hacia abajo Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha circular Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha de 4 direcciones Cambia la formay el grosor de la flecha
Cheurdn Cambia el dngulo entre los lados y la forma
Pentagono Cambia el dngulo entre los lados y la forma
Flecha derecha rayada Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha hacia arriba, derecha y abajo Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha derecha con muesca Cambia la formay el grosor de la flecha
Flecha hacia arriba y hacia la derecha Cambia la forma y el grosor de la flecha
Llamada de flecha derecha Cambia la formay el grosor de la llamada
Llamada de flecha izquierda Cambia la formay el grosor de la llamada
Llamada de flecha hacia abajo Cambia la formay el grosor de la llamada
Llamada de flecha hacia arriba Cambia la forma y el grosor de la llamada
Llamada de flecha izquierda y derecha Cambia la forma y el grosor de la llamada
Llamada de flecha hacia arriba y hacia abajo Cambia la formay el grosor de la llamada
Sefial de flecha de 4 vias Cambia la formay el grosor de la llamada
Llamada de flecha hacia arriba y derecha Cambia la formay el grosor de la llamada
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Formas de llamada

Consulte una imagen anterior para ver las formas de las llamadas. Estas formas utilizan puntos de
ajuste para modificar la longitud, la posicion y el angulo del puntero.

Estrellas y pancartas

Consulte una imagen anterior para ver las estrellas y las pancartas.

Estrellas y pancartas Funciodn de ajuste de forma
Estrella de 4 puntas Cambia el grosor y la forma de las puntas de la estrella.
Estrella de 8 puntas Cambia el grosor y la forma de las puntas de la estrella.
Estrella de 24 puntas Cambia el grosor y la forma de las puntas de la estrella.
Desplazamiento vertical Cambia el ancho y la forma del desplazamiento.
Desplazamiento horizontal Cambia el ancho y la forma del desplazamiento.

Tabla en el puerto Modifica la curvatura hacia adentro de las esquinas.

Dibujo de curvas, poligonos y lineas de forma libre.

Las curvas, los poligonos y las lineas en la barra de herramientas Dibujo tienen un triangulo ¥
junto al icono. Al hacer clic en este triangulo V¥, se abre una subbarra de herramientas que permite
acceder a diferentes tipos de curvas, poligonos y lineas. Los iconos de la barra de herramientas
Dibujo muestran la ultima herramienta utilizada para cada una de ellas.

Si se selecciona una curva, un poligono o una linea de forma libre rellena, Impress dibuja una linea
que conecta el ultimo punto con el punto inicial. El area interior se rellena con el color de relleno
predeterminado.

r—
4,

£”_ | Mantener pulsada la tecla Mayus al dibujar lineas con las herramientas de curva o poligono

limita los angulos entre lineas a 45 o 90 grados.

Si se selecciona Poligono (45°) o Poligono Relleno (45°), el movimiento del cursor y los angulos
entre lineas se limitan a incrementos de 45°. Curvas

1. Hazclicen el tridangulo ¥ junto a Curvasy Poligonos en la barra de herramientas de Dibujo
para abrir la subbarra de herramientas Curvas y Poligonos.

2. Selecciona Curva o Curva Rellena.

3. Coloca el cursor sobre la diapositiva, haz clic y arrastra para crear el punto de inicio de una
curva.

4. Suelta el cursor y arrastra para dibujar una curva en la diapositiva, doblando la linea hasta
formar una curva.

5. Haz clic para establecer el punto final de la curva y fijarla en la diapositiva.

6. Arrastra el cursor para continuar dibujando una linea recta. Cada clic establece un punto de
esquina y permite dibujar otra linea recta desde ese punto.

7. Haz doble clic para finalizar el dibujo de la curva. Si seleccionaste «Relleno de curvay,
Impress rellena automaticamente la curva con el color de relleno predeterminado.
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Poligonos y Poligonos a 45°

L.

2.
3.

Haz clic en el triangulo ¥ junto a «Curvas y Poligonos» en la barra de herramientas de
Dibujo para abrir la subbarra de herramientas «Curvas y Poligonos.

Seleccione Poligono, Poligono Relleno, Poligono (45°) o Poligono Relleno (45°).
Coloque el cursor en la diapositiva, haga clic y arrastre para dibujar la primera linea desde
el punto de inicio. Suelte el cursor y se dibujara una linea entre el primer y el segundo
punto.

Mueva el cursor para dibujar la siguiente linea. Cada clic establece un vértice y permite
dibujar otra linea.

Haga doble clic para finalizar el dibujo del poligono. Si seleccioné Poligono Relleno o
Poligono Relleno (45°), Impress rellenard automaticamente el poligono con el color de
relleno predeterminado.

Lineas de forma libre

Usar las herramientas Linea de forma libre o Linea de forma libre rellena es similar a dibujar con

lapiz sobre papel.
1. Hazclicenel tridangulo ¥ junto a Curvasy Poligonos en la barra de herramientas de Dibujo
para abrir la subbarra de herramientas Curvas y Poligonos.
2. Selecciona Linea de forma libre o Linea de forma libre rellena.
3. Hazclic y arrastra el cursor para dibujar la forma de linea deseada.
4. Cuando termines de dibujar la linea de forma libre, suelta el cursor para finalizar el dibujo.

Si seleccionaste Linea de forma libre rellena, Impress rellenara automaticamente el dibujo
entre los puntos inicial y final con el color de relleno predeterminado.

Dibujar lineas y flechas

Lineas rectas

Una linea recta es el objeto mas sencillo de crear en Impress.

L.

2.
3.
4.
5.
=
4,
=

Utilice uno de los siguientes métodos para dibujar una linea:
a. Haga clic en Insertar linea en la barra de herramientas Dibujo.
b. Haga clic en el tridangulo V¥ situado a la derecha de Lineas y flechas en la barra de
herramientas Dibujo y seleccione Insertar linea en la subbarra de herramientas
Lineas y flechas.
Haga clic y arrastre el cursor desde la posicion inicial de la linea y suéltelo al final de la
misma.
Mantenga pulsada la tecla Ctrl (macOS) mientras dibuja una linea para que el extremo de
la linea 3 se ajuste al punto de la cuadricula mas cercano.
Mantenga pulsada la tecla Mayus mientras dibuja una linea para limitar el angulo de dibujo
a multiplos de 45 grados.
Mantén pulsada la tecla Alt (macOS) para dibujar una linea que se extienda simétricamente
hacia afuera en ambas direcciones desde el punto de inicio.

Aparece un controlador de seleccion en cada extremo de la linea. El controlador de seleccion

en el punto de inicio es mayor que el del punto final.

Si la opcion Ajustar a la cuadricula esta seleccionada en Herramientas > Opciones > LibreOffice
Impress > Cuadricula (macOS: LibreOffice > Preferencias > LibreOffice Impress > Cuadricula),
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mantener pulsada la tecla Ctrl (macOS) mientras dibujas una linea o flecha tiene el efecto contrario:
impide que la linea o flecha se ajuste al punto de la cuadricula mas cercano.

Flechas

Las flechas se dibujan como lineas y se clasifican como un subgrupo de lineas. Al pasar el cursor
sobre cada tipo de flecha disponible, se muestra el tipo de remate que dibuja cada herramienta.

1.

Haz clic en el triangulo V¥ situado a la derecha de Lineas y flechas en la barra de
herramientas Dibujo y selecciona el tipo de flecha en la subbarra de herramientas Lineas y
flechas.

Haz clic y arrastra el cursor desde la posicion inicial para dibujar la flecha; luego, suéltalo
en la posicion final. La punta de la flecha se dibujara al final de la linea al soltar el cursor.
Mantén pulsada la tecla Ctrl (macOS) mientras dibujas una flecha para que el extremo de
la flecha 38 se ajuste al punto de la cuadricula mas cercano.

Mantén pulsada la tecla Mayus mientras dibujas una flecha para limitar el angulo de dibujo
a un multiplo de 45 grados.

Mantén pulsada la tecla Alt (macOS) para dibujar una flecha que se extienda hacia afuera
~c simétricamente en ambas direcciones desde el punto inicial.

1.4. Agrupacion de objetos.

O

Este punto ofrece una breve introduccion a la
agrupacion de objetos. En la imagen se muestra un
ejemplo de como agrupar dos objetos.

Agrupar objetos es similar a colocarlos en un
contenedor. Los objetos dentro de un grupo se tratan
como un solo objeto y cualquier cambio realizado se
aplica a todos los objetos del grupo. Un grupo siempre
se puede deshacer y los objetos dentro de un grupo
siempre se pueden manipular individualmente.

O

Agrupacion temporal

La agrupacion temporal se produce cuando se seleccionan varios objetos juntos. Cualquier cambio
en los objetos se aplica a todos los objetos dentro del grupo temporal. Por ejemplo, un grupo
temporal de objetos se puede rotar por completo. Un grupo temporal se crea mediante uno de los
siguientes métodos:

>

>

>

Mantenga presionada la tecla Mayis mientras hace clic en varios objetos en una
diapositiva.

Haga clic y arrastre el cursor para crear un recuadro de seleccion alrededor de varios
objetos. Suelte el cursor y todos los objetos dentro del recuadro se seleccionaran.

Para cancelar una agrupacion temporal de objetos, haga clic fuera del recuadro de seleccion
que aparece alrededor de los objetos.

Agrupacion permanente

1.

Los objetos se agrupan mediante uno de los siguientes métodos:
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a. Mantenga presionada la tecla Mayus mientras hace clic en varios objetos en una
diapositiva.

b. Haz clic y arrastra el cursor para crear un recuadro alrededor de varios objetos.
Suelta el cursor y se seleccionaran todos los objetos dentro del recuadro.

c. Paraseleccionar todos los objetos de la diapositiva, ve a Edicion > Seleccionar todo
en la barra de menus o usa el atajo de teclado Ctrl+A (macOS 35+A).

2. Con el recuadro de seleccion alrededor de los objetos, usa uno de los siguientes métodos
para crear un grupo de objetos seleccionados:

a. Ve a Formato > Agrupar > Agrupar en la barra de menus.

b. Usa el atajo de teclado Ctrl+Mayts+G (macOS 3B-+Mayts+G).

c. Haz clic con el boton derecho en un objeto del grupo seleccionado y elige Agrupar
en el menu contextual.

Edicién o formato de grupos

1. Haz clic en un objeto del grupo para seleccionarlo. Puedes editar o dar formato a todos los
objetos del grupo o a objetos individuales.

2. Para editar un objeto individual dentro de un grupo, acceda al grupo mediante uno de los
siguientes métodos:

a. Utilice el atajo de teclado F3.
b. Vaya a Formato > Grupo > Entrar en grupo en la barra de mends.
c. Haga clic con el boton derecho y seleccione Entrar en grupo en el menu contextual.

3. Una vez dentro de un grupo, seleccione los
objetos individuales que desee editar o
formatear. En la imagen se muestra un
ejemplo de edicion de objetos individuales
en un grupo.

4. Cuando haya terminado de editar o
formatear, utilice uno de los siguientes
métodos para salir del grupo; todo el grupo
quedara seleccionado:

a. Utilice el atajo de teclado Ctrl+F3
(macOS 3B-+F3).

b. Vaya a Formato > Grupo > Salir
del grupo en la barra de menus.

c. Haga clic con el boton derecho y seleccione Salir del grupo en el mentl contextual.

Desagrupar

1. Haga clic en cualquiera de los objetos del grupo para seleccionarlo.
2. Con los controladores de seleccion visibles, utilice uno de los siguientes métodos para
desagrupar un grupo de objetos:
a. Vayaa Formato > Agrupar > Desagrupar en la barra de menu.
b. Utilice el atajo de teclado Ctrl+Alt+Mayls+G (macOS F8+~+Mayts+G).
c. Haga clic con el boton derecho en el grupo y seleccione Desagrupar en el menu
contextual.

L #
- «‘ -
# [ . g . .
: Si utiliza con frecuencia los comandos de agrupar y desagrupar, o cualquier otro comando,
puede agregarlos a una barra de herramientas para usarlos posteriormente.
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1.5. Posicionamiento y redimensionamiento de
objetos graficos

Uso del cursor
Posicionamiento
1. Haga clic en un objeto o un grupo de objetos para mostrar los controladores de seleccion.

2. Mueva el cursor sobre el objeto grafico seleccionado hasta que cambie de forma. La forma
del cursor depende de la configuracion del ordenador y del sistema operativo.

e — o

3. Haga clic y arrastre el objeto
hasta la posicion deseada.
Durante el movimiento,
aparecera una imagen
fantasma del objeto para
facilitar su reposicionamiento,
como se muestra en la imagen.

4. Suelte el cursor cuando el
objeto esté en la posicion deseada.

Ly
" También puede usar las teclas de flecha del teclado para mover rapidamente un objeto o grupo
seleccionado a una nueva posicion.

Cambio de tamario
1. Haga clic en un objeto o grupo de objetos para mostrar los controladores de seleccion.
2. Mueva el cursor sobre un controlador de seleccion.

3. Haga clic y arrastre el controlador de
seleccion para cambiar el tamafio del objeto
grafico. Durante el cambio de tamafio, aparece una
imagen fantasma del objeto para facilitar la tarea,
como se muestra en la imagen.

4. Para mantener la proporcion de ancho a
alto, mantenga presionada la tecla MayUs antes de
hacer clic y arrastrar un controlador de seleccion.
Recuerde soltar el cursor antes de soltar la tecla
| Mayus.

5. Suelte la tecla Mayus cuando el objeto tenga el tamafio deseado.

Cuadro de didlogo Posicion y tamaiio

Para posicionar y cambiar el tamafio de un objeto grafico en una diapositiva con precision, se utiliza
el cuadro de dialogo Posicion y tamafio (imagen siguiente).
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Posicién y tamafio X
[D Radio de esquina Inclinacién
Radio: Angulo: 0,00° =
Posicion y
tamafio | Punto de control 1 Punto de control 2
I T X: 0,00 cm X 0,00 cm
o Y: 0,00 cm Y: 0,00 cm
Giro
Inclinacion
y radio de ...

Ayuda Restablecer Cancelar

rv

L
£” | Las unidades de medida utilizadas en este cuadro de didlogo y en otros de Impress se

seleccionan en Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > General (macOS: LibreOffice >
Preferencias > LibreOffice Impress > General).

Posicionamiento

1. Seleccione un objeto para mostrar los controladores de seleccion y abra el cuadro de dialogo
Posicion y tamafio mediante uno de los siguientes métodos:

Utilice el atajo de teclado F4.

b. Vaya a Formato > Cuadro de texto y forma > Posicion y tamafio en la barra de
menus.

c. Haga clic con el botén derecho en el objeto seleccionado y seleccione Posicion y
tamafio en el ment contextual.

d. Haga clic en Mas opciones a la derecha de la barra de titulo del panel Posicion y
tamafio en el panel Propiedades de la barra lateral.

2. Haga clic en la pestafia Posicion y tamafio para abrir la padgina Posicion y tamafio.

3. Enla seccion Posicion, especifique la posicion X (horizontal) y la posicion Y (vertical) del
objeto. Los valores representan la distancia desde el punto base seleccionado. La seleccion
predeterminada para el punto base es la esquina superior izquierda de una diapositiva.

4. Si es necesario, en la seccidon Proteger del cuadro de dialogo, seleccione la opcion Posicion
para evitar que el objeto se reposicione.

5. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de dialogo.
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de tamano

Seleccione un objeto para mostrar los controladores de seleccion y abra el cuadro de didlogo
Posicion y tamafio mediante uno de los siguientes métodos:

a. Use el atajo de teclado F4.

b. Vaya a Formato > Cuadro de texto y forma > Posicion y tamafio en la barra de
menu.

c. Haga clic con el botdn derecho en el objeto seleccionado y seleccione Posicion y
tamafo en el mena contextual.

d. Haga clic en Mas opciones a la derecha de la barra de titulo del panel Posicion y
tamafio en el panel Propiedades de la barra lateral.

Haga clic en la pestafia Posicion y tamafo para abrir la pagina Posicion y tamafio.

En Tamafo, seleccione un punto base que se utilizara como ancla al cambiar el tamafio del
objeto. La seleccion predeterminada de la esquina superior izquierda indica que la esquina
superior izquierda del objeto no cambia de posicion al cambiar el tamafio.

Para mantener la proporcion entre el ancho y la altura, seleccione la opcidon «Mantener
proporcidén» en la seccion «Tamafio» antes de modificar el ancho o la altura. Con esta
opcion seleccionada, al cambiar el valor de una dimension, la otra se modificara
automaticamente, manteniendo asi la proporcion entre el ancho y la altura del objeto.

Para especificar el ancho o la altura del objeto de forma independiente, deseleccione
«Mantener proporcion» e introduzca un valor para el ancho o la altura en la seccién
«Tamartio».

Si es necesario, seleccione la opcion «Tamafio» en la seccion «Proteger» del cuadro de
dialogo para evitar que el objeto cambie de tamafio.

Haga clic en «Aceptar» para guardar los cambios y cerrar el cuadro de didlogo.

Panel Posicion y tamafio de la barra lateral

Utilice el panel Posicion y

: Propiedades ? = .
+Cardcter = tamafio en el panel Propiedades
+|Parrafo = de la barra lateral para
+/imagen "5‘?’ posicionar y redimensionar un
+|Area 5 objeto grafico.
+|Linea L
+|Efecto .. .
+Sombra K @ Posicionamiento
—|Posicién y tamaho Ma E(_\/“' 1. Seleccione un objeto para
Posicion X: 872 cm . - m(l)stra}r’ los controladores de
a — seleccion.
Posicion Y: 3,86 cm =
Anchura: 10.78 cm 213 2. Haga clic en Propiedades
Altura: 1078 om - _ID a en la barra lateral para abrir el
' - = . [& panel Propiedades.

Giro: =0 0,000

U m 3. Haga clic en Posicion y
Ve 3E U = tamafio para abrir el panel
Organizar: P75 Posicion y tamafio.
Alinear. & & =l 00 &f ol 4.  Especifique la posicion X
+|Atributos de texto (horizontal) y la posicion Y

(vertical) del objeto. Estos
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valores representan la distancia desde el punto base seleccionado. El punto base
predeterminado es la esquina superior izquierda de la diapositiva.

5. Pulse la tecla Intro para guardar los cambios.
Redimensionamiento

1. Seleccione un objeto para mostrar los controladores de seleccion.

2. Haga clic en Propiedades en la barra lateral para abrir el panel Propiedades.

3. Haga clic en Posicion y tamafio para abrir el panel Posicion y tamaio.

4. Para mantener la proporcién entre ancho y alto, seleccione la opcion «Mantener
proporciony antes de modificar el ancho o el alto. Con esta opcion, al cambiar el valor de
una dimension, la otra se modifica automaticamente, manteniendo la proporcion entre el
ancho y el alto del objeto.

5. Para especificar el ancho o el alto del objeto de forma independiente, aseglrese de que la
opcion «Mantener proporciony esté desactivada e introduzca un valor para el ancho y/o el
alto del objeto.

6. Pulse la tecla Intro para guardar los cambios.

1.6. Aplicacion de efectos especiales.

Rotacion de objetos graficos

Rotacion rapida
1.
2.

Seleccione un objeto para mostrar los manejadores de seleccion.

Haga clic en el tridngulo V¥ junto a «Transformaciones» en la = ;:.‘ e
barra de herramientas «Linea y relleno» para abrir la barra de I V| T 53";? |:

herramientas «Transformaciones.

3. Haga clic en «Rotar» en la E ﬂr'_\_ ‘t E}

barra de  herramientas de

Transformaciones y los tiradores E_:] g

de seleccion cambiaran de forma I_.'

y color, como se muestra en el

ejemplo de la imagen. Aparecera un punto de pivote que indica
el centro de rotacién en el centro del objeto.

4. Mueva el cursor sobre uno de los tiradores de esquina y
este cambiarda de forma, indicando la direccion del
movimiento.

Haga clic en un tirador de seleccion de esquina y muévalo en la direccion necesaria para
rotar el objeto. Solo los tiradores de seleccion de esquina estan activos para la rotacion.

Cuando alcance el grado de rotacion deseado, suelte el cursor.

Para cambiar el centro de rotacion del objeto, haga clic y arrastre el punto de pivote a la
posicion deseada antes de rotarlo. El punto de pivote se puede mover a cualquier posicion
de la diapositiva, incluso fuera de los limites del objeto.

Para restringir los dngulos de rotacion a multiplos de 15 grados, mantenga presionada la
tecla Mayts mientras rota el objeto. Esto es util para rotar objetos en angulo recto, por
ejemplo, de vertical a horizontal. Recuerde soltar la tecla Mayts antes de soltar el cursor.
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Rotacion en el cuadro de dialogo Posicion y tamario

En lugar de rotar un objeto manualmente, utilice la pagina Rotacion en el cuadro de didlogo
Posicion y tamaiio (siguiente imagen) para rotarlo con precision.

Posicién y tamafio X
[D Eje de giro Eje de giro
Posicion X: 14,11 cm =] T - -
Posicion y o - l J'
- Posicion Y: 9,25 cm =
tamano 1 - {
D r 4
Giro 3
Angulo de giro Rueda de giro
E Angulo:  0,00° : !
Inclinaciéon i — A
y radio de ...
Ayuda Restablecer . Aceptar Cancelar

1. Seleccione un objeto para que aparezcan los controladores de seleccion y, a continuacion,
abra el cuadro de dialogo Posicion y tamafio mediante uno de los siguientes métodos:

a. Utilice el atajo de teclado F4.

b. Vaya a Formato > Cuadro de texto y forma > Posicion y tamafio en la barra de
menu.

c. Haga clic con el boton derecho en el objeto seleccionado y seleccione Posicion y
tamafio en el menu contextual.

d. Haga clic en Mas opciones a la derecha de la barra de titulo del panel Posicion y
tamafio en el panel Propiedades de la barra lateral.

2. Haga clic en la pestaa Rotacion para abrir la pagina Rotacion.

3. Sies necesario, en Punto de pivote, introduzca las coordenadas X e Y para mover el punto
de pivote. La posicion predeterminada del punto de pivote es el centro del objeto. También
puede seleccionar un punto de pivote entre las 9 posiciones disponibles en Configuracion
predeterminada.

4. En Angulo de rotacion, introduzca el angulo de rotacion en el cuadro de texto Angulo.
También puede hacer clic en el indicador de angulo de rotacion y arrastrarlo para ajustarlo.
El angulo de rotacion se mostrara en el cuadro de texto Angulo.

5. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de dialogo.

Rotacion en la barra lateral

Para rotar un objeto, utilice el panel Posicion y tamaio en el panel Propiedades de la barra lateral
de la siguiente manera:

1. Seleccione un objeto para que aparezcan los controladores de seleccion.
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2. Haga clic en Propiedades en la barra lateral para abrir el panel Propiedades.
3. Haga clic en Posicion y tamafo para abrir el panel Posicion y tamafio.

4. En Rotacion, introduzca el angulo de rotacion deseado en el cuadro de texto o haga clic en
el indicador de angulo de rotacion y arrastrelo hasta obtener el nuevo angulo. El dngulo de
rotacion se mostrara en el cuadro de texto Rotacion.

5. Pulse la tecla Intro para guardar los cambios.

Voltear objetos
Volteo rapido
1. Seleccione un objeto para mostrar los manejadores de seleccion.

2. Voltee rapidamente un objeto seleccionado para que mire en la otra direccion utilizando
uno de los siguientes métodos:

a. Haga clic con el boton derecho en el objeto seleccionado y seleccione Voltear >
Vertical u Horizontalmente en el ment contextual.

b. Haga clic en la herramienta Voltear vertical u horizontalmente en la barra de
herramientas estdndar.

Vaya a Formato > Voltear > Vertical u horizontalmente en la barra de menus.

d. Haga clic en Voltear vertical u horizontalmente en el panel Posicion y tamafio de
la barra de propiedades.

Herramienta Voltear

Para cambiar la posicion y el dngulo de volteo de un objeto, utilice la herramienta Voltear de la
barra de herramientas Transformaciones, como se muestra en el ejemplo suguiente.

A4
I o ° o O
O O 'Q} i
O O .
o O
i o ¥ :
@ > @)
¢ o o O

1. Haga clic en un objeto para mostrar los manejadores de seleccion.

2. Vaya a Ver > Barras de herramientas > Transformaciones para abrir la barra de
herramientas Transformaciones.

3. Haga clic en Voltear en la barra de herramientas Transformaciones y aparecera un eje de
simetria como una linea discontinua que atraviesa el centro del objeto (Elemento (1) en el
ejemplo anterior). El objeto se voltea respecto a este eje de simetria.

4. Haga clic y arrastre el eje de simetria a una nueva posicion, o coloque el cursor en uno de
los circulos en cada extremo del eje de simetria y arrastrelo para cambiar el angulo
(Elemento (2) en el ejemplo anterior).

5. Coloque el cursor sobre uno de los puntos de seleccion del objeto.
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6. Haga clic y arrastre el cursor a través del eje de simetria para voltear el objeto. La nueva
posicion del objeto se muestra tenuemente mientras lo arrastra.

7. Si es necesario, mantenga presionada la tecla Mayus para girar el eje de simetria en
incrementos de 45°.

8. Suelte el cursor y el objeto aparecera invertido. El angulo y la posicion del giro dependen
del angulo y la posicion del eje de simetria (elemento (3) en elejemplo anterior).

Copias simétricas

Impress no incluye la funcién de reflejar. Sin embargo, se puede emular el reflejo de un objeto
volteandolo, de la siguiente manera:

1)Seleccione el objeto que desea reflejar y copielo al portapapeles.

2) Voltee el objeto usando uno de los métodos descritos en “Volteo rapido” y luego mueva el objeto
volteado a un lado.

3)Haga clic en un area vacia de la diapositiva para deseleccionar el objeto.
4)Pegue el objeto copiado del portapapeles en la diapositiva.

5)Seleccione ambos objetos, haga clic con el boton derecho y seleccione Alineacion en el ment
contextual.

6)Seleccione el tipo de alineacion deseado: Superior, Centro o Inferior si se crea una copia simétrica
horizontal; Izquierda, Centro o Derecha si se crea una copia simétrica vertical.

Distorsion de imagenes

Las siguientes tres herramientas de la barra de herramientas Transformaciones permiten
distorsionar un objeto.

e Distorsionar: distorsiona un objeto en perspectiva.
e Ajustar a circulo (inclinacién): crea un efecto pseudo 3D.

e Ajustar a circulo (perspectiva): crea un efecto pseudo 3D.

E Antes de distorsionar un objeto, este debe convertirse en una curva. La conversion a curva es
irreversible y solo se deshace con la funcion Deshacer.

Distorsionar

En la imagen siguiente se (1)
muestran ejemplos de
distorsion de esquinas, vertical
y horizontal de un objeto
mediante la  herramienta
Distorsionar.
(3)
(1) Forma original
(2) Distorsion en las esquinas
(3) Distorsion vertical

(4) Distorsion horizontal
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1. Seleccione un objeto y haga clic en Distorsionar en la barra de herramientas
Transformaciones.

2. Haga clic en Si para convertir el objeto en una curva. Si el objeto ya es una curva, esta
opciodn no aparecera.

3. Hagaclicy arrastre un tirador de seleccion de esquina para distorsionar el objeto, utilizando
el tirador de seleccidon de esquina opuesta como punto de anclaje para la distorsion.

4. Haga clic y arrastre los tiradores de seleccion verticales para distorsionar el objeto,
utilizando el lado vertical opuesto como punto de anclaje para la distorsion.

5. Haga clic y arrastre los tiradores de seleccion horizontales para distorsionar el objeto,
utilizando el lado horizontal opuesto como punto de anclaje para la distorsion.

Herramienta Establecer en circulo (perspectiva)

En la imagen siguiente se muestra un ejemplo de como distorsionar un objeto con la herramienta
Establecer en circulo (perspectiva).

(1) (2) -

(1) Objeto original (2) Distorsion circular (perspectiva)

1. Seleccione un objeto y haga clic en Establecer en circulo (perspectiva) en la barra de
herramientas Transformaciones.

2. Haga clic en Si para convertir el objeto en una curva. Si el objeto ya es una curva, esta
opcion no aparece.

3. Haz clic y arrastra uno de los tiradores de seleccion para crear una perspectiva pseudo-3D
usando el lado opuesto como punto de anclaje. Aparecera una imagen fantasma mientras el
objeto se distorsiona, lo que te dara una idea de cémo se vera el objeto resultante.

Herramienta «Convertir a circulo (inclinado)»

En la imagen siguiente se muestra un ejemplo de como distorsionar un objeto con la herramienta
«Convertir a circulo (inclinado)».

(1) (

(1) Objeto original (2) Distorsion circular (inclinada)

2)
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1. Seleccione un objeto y haga clic en «Convertir a circulo (inclinado)» en la barra de
herramientas «Transformacionesy.

2. Haga clic en «Si» para convertir el objeto en una curva. Si el objeto ya es una curva, esta
opcion no aparecera.

3. Hagaclicy arrastre uno de los tiradores de seleccion para crear una perspectiva pseudo-3D
utilizando el lado opuesto como punto de anclaje. Aparecerd una imagen fantasma mientras
se distorsiona el objeto para mostrar como se vera el resultado final.

1.7. Alineacion de objetos.

Utilice las herramientas de alineacion de LibreOffice para ajustar la posicion relativa de un objeto
con respecto a otro. Estas herramientas solo estan activas si se seleccionan dos o mas objetos. Las
opciones de alineacion son las siguientes:

e Izquierda, Centro, Derecha: determina la alineacién horizontal de los objetos
seleccionados.

e Arriba, Centro, Abajo: determina la alineacion vertical de los objetos seleccionados.

Seleccione dos 0 mas objetos para alinearlos y utilice uno de los siguientes métodos para acceder a
las opciones de alineacion:

|E . = Haga clic en el tridangulo V¥ junto a Alinear objetos en la
= - [ O~ 0" [ barra de herramientas Dibujo o Linea y relleno para abrir la
, subbarra de herramientas Alinear objetos. Seleccione una
|{— ?ﬁ; —}| ., . . : . .
— — opcion de alineacion de las herramientas disponibles. El
= = . . .
o icono de Alinear objetos que se muestra en la barra de
|:||:|T H-B—* |:||:| | Center on Slide ~ herramientas Dibujo o Linea y relleno depende de la Gltima
T herramienta utilizada.

» Vayaa Ver> Barras de herramientas > Alinear objetos en la barra de menu
para abrir la barra de herramientas Alinear objetos. Seleccione una opcion
de alineacion de las herramientas disponibles. * Haga clic con el boton
derecho en el grupo de objetos seleccionados y elija Alinear objetos y, a
continuacion, una de las opciones de alineacion del ment contextual.

1.8. Uso de las funciones de cuadricula o ajuste.

En Impress, los objetos se pueden posicionar de forma precisa y consistente mediante puntos de
cuadricula, puntos y lineas de ajuste, marcos de objetos, puntos individuales en los objetos o bordes
de pagina. Esta funcion, conocida como Ajuste, permite posicionar un objeto exactamente en el
mismo lugar en varias diapositivas.

Es mas facil usar las funciones de ajuste con el nivel de zoom mas alto posible para una
presentacion. Se pueden usar dos funciones de ajuste diferentes al mismo tiempo, por ejemplo,
ajustar a una linea guia y al borde de la diapositiva. Se recomienda activar solo las funciones de
ajuste necesarias.

Configuracion de la cuadricula y el ajuste

Para configurar la cuadricula y el ajuste en una presentacion, vaya a Herramientas > Opciones >
LibreOffice Impress > reticula (macOS LibreOffice > Preferencias > LibreOffice Impress >
Cuadricula) en la barra de menu para mostrar el cuadro de didlogo Reticula (siguiente imagen).
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Escriba para buscar Reticula
—LibreOffice .Acop\ar a reticula
Datos de identidad [JReticula visible
General Resolucién Subdivisién
I\Jrr:;:-rimir Horizontal: 2,00 cm = Horizontal: 4 = espacio(s)
Rutas Vertical: 2,00 cm = Vertical: 4 + espacio(s)

Tipos de letra

Actualizacion en linea

[Jsincronizar ejes

[JA los puntos del objeto

Seguridad Acoplar Restringir objetos
Apanenga BAlas guias (C)Al crear o mover objetos
ic(ﬁ‘ilb:‘dad B A los mérgenes de pagina @ Extender los bordes
vanzadas —
i Al marco del objeto irar: 15,00
EDI de BASIC e J Al girar :

Reduccion de puntes: 15,00°

>

+Cargar/guardar Area de acople: 5 pixeles S

+ldiomas y regiones
=LibreOffice Impress
Generales
Ver
Imprimir
+LibreOffice Base
+Graficos
+Internet

Ayuda Restablecer Aplicar Aceptar Cancelar

Las funciones de cuadricula y ajuste también se pueden mostrar y activar o desactivar mediante uno
de los siguientes métodos:

» Vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > Reticula (macOS LibreOffice >
Preferencias > LibreOffice Impress > Cuadricula) en la barra de ments para mostrar el
cuadro de didlogo Reticula.

» Haga clic con el botén derecho en una diapositiva y utilice las opciones del ment
contextual.

» Utilice las herramientas de la barra de herramientas Opciones (imagen siguiente).

ainnaitivac | 1 Z ] o4 2

Opciones
E N e E

[ B L+

- Reticula: especifica la configuracion de la cuadricula utilizada en Impress. La cuadricula
ayuda a determinar la posicion exacta de los objetos. Ademas, la cuadricula se puede
configurar para que coincida con la cuadricula de ajuste. Si la cuadricula de ajuste esta
activada, para mover o crear objetos individuales sin ajustarlos a la cuadricula, mantenga
pulsada la tecla Mayus para desactivar esta funcidon durante el tiempo que sea necesario.

o Acoplar a la reticula: epecifica como se mueven los marcos, los elementos de
dibujo y los controles entre los puntos de la cuadricula. Para cambiar el estado de
Ajuste a la cuadricula solo para la accion actual, arrastre un objeto mientras
mantiene presionada la tecla Ctrl (macOS).

o Reticula visible: especifica como se muestra la cuadricula.
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- Resolucidn:

O

Horizontal: define la unidad de medida para el espaciado entre los puntos de la
cuadricula en el eje X.

o Vertical: define el espaciado de los puntos de la cuadricula en la unidad de medida
deseadaenel eje Y.
- Subdivision:
o Horizontal: especifica el nimero de espacios intermedios entre los puntos de la
cuadricula en el eje X.
o Vertical: especifica el nimero de espacios intermedios entre los puntos de la

cuadricula en el eje Y.

- Acoplar: especifica como se modifican simétricamente los ajustes de la cuadricula actual.
La resolucion y la subdivision de los ejes X e Y permanecen iguales.

O

A las guias: ajusta el borde de un objeto arrastrado a la linea de ajuste mas cercana
al soltar el cursor. Esta configuracion también se puede definir mediante la opcion
«Acoplar a guias» en la barra de herramientas Opciones.

A los margenes de la pagina: especifica la alineacién de contorno de un objeto
grafico con el margen de pagina mas cercano. El cursor o una linea de contorno del
objeto debe estar dentro del rango de ajuste. En una presentacion, también se puede
acceder a esta funcion con la opcién «Acoplar a margenes de pagina» en la barra
de herramientas Opciones.

Al marco del objeto: especifica la alineacion de contorno de un objeto grafico con
el borde del objeto mas cercano. El cursor o una linea de contorno del objeto debe
estar dentro del rango de ajuste. En una presentacion, también se puede acceder a
esta funcion mediante la opcién Acoplar al borde de objeto en la barra de
herramientas Opciones.

A los puntos del objeto: alinear el contorno de un objeto grafico con los puntos del
objeto mas cercano. Esto solo se aplica si el cursor o una linea de contorno del
objeto se encuentra dentro del rango de ajuste. En una presentacion, también se
puede acceder a esta funcion mediante la opcion Acoplar a puntos de objeto en la
barra de herramientas Opciones.

Area de acople: define la distancia de ajuste entre el cursor y el contorno del objeto.
Se ajusta a un punto de ajuste si el cursor estd mas cerca que la distancia
seleccionada.

- Restringir objetos:

O

Al crear o mover objetos: especifica que los objetos se restringen vertical,
horizontal o diagonalmente (45°) al crearlos o moverlos. Esta configuracion se
puede desactivar temporalmente manteniendo pulsada la tecla Mayus.

Extender los bordes: especifica que se crea un cuadrado a partir del lado mas largo
de un rectangulo al pulsar la tecla Mayus antes de soltar el cursor. Esto también se
aplica a una elipse, creando un circulo a partir del diametro mas largo de la elipse.
Cuando no esta seleccionada la opcion "Extender los bordes", se crea un cuadrado
o circulo a partir del lado o diametro mas corto.

Al girar: especifica que los objetos solo pueden rotarse dentro del angulo
seleccionado. Para rotar un objeto fuera de este angulo, mantenga pulsada la tecla
Mayts mientras gira. Suelte la tecla Mayus al alcanzar el angulo de rotacion
deseado.
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o Reduccion de puntos: define el angulo de reduccion de puntos. Al trabajar con
poligonos, resulta 1til para reducir la cantidad de puntos de edicion.

Acoplar a reticula
Uso de la funcion Acoplar a reticula

Utilice la funcidén Acoplar a reticula para mover un objeto exactamente a un punto de la cuadricula
en una diapositiva. Esta funcion se puede activar y desactivar de las siguientes maneras:

* Vayaa Ver > Guias > Acoplar a reticula en la barra de ment.

= Haga clic con el boton derecho en una diapositiva y seleccione Guias > Acoplar a reticula
en el menu contextual.

» Haga clic en Acoplar a reticula en la barra de herramientas Opciones.

Mostrar reticula

Para mostrar u ocultar la cuadricula en una presentacion, utilice uno de los siguientes métodos:
* Vaya a Ver > Reticula y lineas guia > Mostrar reticula en la barra de menu.

» Haga clic en Mostrar reticula en la barra de herramientas Opciones.

» Haga clic con el boton derecho en una diapositiva y seleccione Reticula y lineas guia > Mostrar
reticula en el menu contextual.

* Seleccione la opcidén Cuadricula visible en Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress >
Reticula (macOS: LibreOffice > Preferencias > LibreOffice Impress > Cuadricula).

Puntos y lineas de ajuste

A diferencia de la reticula (cuadricula), las lineas y los puntos de ajuste se insertan al posicionar un
objeto en una posicion especifica de una diapositiva. Las lineas de ajuste pueden ser horizontales o
verticales y se muestran como lineas discontinuas. Los puntos de ajuste se muestran como pequenas
cruces con lineas discontinuas. Los puntos y las lineas de ajuste no aparecen en la impresion.

r
L
&7 Al posicionar y editar puntos y lineas de ajuste, las reglas deben estar visibles. Vaya a Ver >
Reglas en la barra de ment para mostrar las reglas horizontales y verticales.

Insertar puntos y guias
P.ara. 1nsertarr un punto 0 una guia, utilice uno de l(?s Guia nueva X
siguientes métodos para abrir el cuadro de didlogo Guia
nueva: Posicion Tipo
a |
. , : -i- OPunt
e Vaya a Insertar > Guia en la barra de menu. X: p.00 em > i~ Opunto
: o I O Vertical
. . Y: 0,00 cm =
e Haga clic con el boton derecho en una T

diapositiva y seleccione Insertar guia en el menu

contextual. Ayuda Cancelar
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Las opciones disponibles en el cuadro de dialogo Nuevo objeto de ajuste son las siguientes:

- Posicion: establece la posicion de un punto o linea de ajuste seleccionado con respecto a la
esquina superior izquierda de la pagina.

o X: introduzca el espacio necesario entre el punto o linea de ajuste y el borde
izquierdo de la pagina.

o Y: introduzca el espacio necesario entre el punto o linea de ajuste y el borde
superior de la pagina.

- Tipo: especifica el tipo de objeto de ajuste necesario.
o Punto: inserta un punto de ajuste. Los cuadros de texto X: e Y: estan activos.
o Vertical: inserta una linea de ajuste vertical. Solo el cuadro de texto X: esta activo.

o Horizontal: inserta una linea de ajuste horizontal. Solo el cuadro de texto Y: esta
activo.

=)=

'Q“ Al posicionar lineas de ajuste, es til mostrar las reglas seleccionando Ver > Reglas en la
barra de menu. Haga clic en la regla horizontal o vertical y arrastre una linea de ajuste sobre la
diapositiva.

Visualizacion de puntos y lineas de ajuste

Para mostrar u ocultar los puntos y lineas de ajuste en una presentacion, utilice uno de los siguientes
métodos:

e Vayaa Ver > Guias de ajuste > Mostrar guias de ajuste en la barra de mena.
e Haga clic en Mostrar guias de ajuste en la barra de herramientas Opciones.

e Haga clic con el boton derecho en una diapositiva y seleccione Guias de ajuste > Mostrar
guias de ajuste en el menu contextual.

Editar puntos de ajuste

r.--'li'..'.r punts de ajusbe > 1. Haga clic con el . boton
derecho en un punto de ajuste y
Fasicin seleccione Editar punto de ajuste

en el menu contextual para abrir
el cuadro de didlogo Editar punto
Y: 36,0 pt = de ajuste.

|

X:360pt

2. Introduzca las nuevas

Ayuda Efimingr :] Cancela coordenadas X e Y para el punto

de ajuste y haga clic en Aceptar.

3. Alternativamente, haga
clic en el punto de ajuste y arrastrelo a una nueva posicion en la diapositiva.
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Editar lineas de ajuste (guias) r‘k e e %
1. Haga clic con el boton |
derecho en una linea de | ~**"
ajuste 'y seleccione X >
Editar guia en el menu =
contextual para abrir el ¥: 50,0 pt =
cuadro de didlogo Editar
gllia. Ayuda Eliminar Cancedar
2. Introduzca una nueva | J
coordenada X para las
lineas de ajuste verticales o una nueva coordenada Y para las lineas de ajuste horizontales
y haga clic en Aceptar.
3. Alternativamente, haga clic en una linea de ajuste y arrastrela a una nueva posicion en la

diapositiva.

Eliminar puntos de ajuste y guias

1.
2.
3.

Haga clic con el boton derecho en un punto o linea de ajuste (guia).
Seleccione Eliminar punto de ajuste o Eliminar linea de ajuste en el ment contextual.

Alternativamente, haga clic en Eliminar en el cuadro de didlogo Editar punto de ajuste o
Editar linea de ajuste.

Configuracion del rango de ajuste

El rango de ajuste predeterminado para cuando un objeto se ajusta a un punto o linea de ajuste se
puede configurar de la siguiente manera:

1.

Vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > Cuadricula (macOS LibreOffice
> Preferencias > LibreOffice Impress > Cuadricula) en la barra de ment para abrir el cuadro
de didlogo Opciones > Cuadricula de LibreOffice Impress.

Introduzca el ntimero de pixeles que desea usar para establecer la proximidad de ajuste del
objeto en el cuadro de texto Rango de ajuste. El valor predeterminado es de 5 pixeles.

Haga clic en Aceptar para establecer el nuevo rango de ajuste y cerrar el cuadro de didlogo.

| \3:6\ |7?| \1t§a| \14:4\ |13§0| \21:.6\ |2$2| |2§s| \ 1.9. USO de laS

I
I
i
I
I
I
I

lineas de ayuda.

Las lineas de ayuda se utilizan para
posicionar objetos y visualizarlos
mientras se mueven. Las lineas de
ayuda se extienden desde los bordes
del objeto hasta las reglas situadas en
la parte superior e izquierda del
espacio de trabajo y no tienen funcién
de ajuste. En la imagen se muestra un
ejemplo de como usar las lineas de
ayuda. Para visualizar las lineas de
ayuda mientras mueve un objeto,
! ! utilice uno de los siguientes métodos:
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e Vaya a Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > Ver (en macOS, LibreOffice >
Preferencias > LibreOffice Impress > Ver) para abrir el cuadro de didlogo Opciones > Ver
> LibreOffice (imagen siguiente) en la barra de ments y seleccione Lineas de ayuda al
mover.

Opciones - LibreOffice Impress - Ver xX

e 3 r Mostrar
+LibreOffice B Reglas visibles
+Cargar/guardar BLineas guia al mover
+ldiomas y regiones [JTodos los puntos de control en el editor Bézier
LibreOffice Impress
Generales

Reticula

B Contomno de cada objeto

Imprimir
+LibreOffice Base
+Graficos
+Internet

Ayuda Restablecer Aplicar Aceptar Cancelar

e Hagaclic en Lineas de ayuda durante el movimiento en la barra de herramientas Opciones.

e Haga clic con el boton derecho en un area vacia de una diapositiva y seleccione Cuadricula
y lineas de ayuda > Lineas de ayuda durante el movimiento en el menu contextual.

1.10. Organizacion de objetos.

Impress organiza los objetos en una pila de forma que los objetos del nivel superior cubran los de
los niveles inferiores, si se produce alguna superposicion. El nivel de la pila de cada objeto se
cambia al organizar las formas en una diapositiva. Seleccione uno o varios objetos y utilice uno de
los siguientes métodos para cambiar el nivel de la pila:

= Haga clic en la herramienta de organizacion deseada en la barra de herramientas Linea y
relleno.

gl L5 m O 5 = Haga clic en el triangulo V¥ junto a Organizar en la barra
= = de herramientas Dibujo y seleccione la herramienta de
organizacion deseada en la subbarra de herramientas Posicion.

= Haz clic derecho en los objetos seleccionados y elige «Organizar» en el menu contextual.
A continuacion, selecciona la opcidon de organizacion deseada en el subment.

» Ve a Formato > Organizar en la barra de menus y selecciona una opcion del subment.

Las opciones disponibles para organizar el nivel de la pila de objetos en una diapositiva son las
siguientes:

- Traer al frente: el objeto se mueve delante de todos los demas. Atajo de teclado:
Ctrl+Mayls++ (macOS dB+Mayus++).

- Traer hacia adelante: el objeto se mueve un nivel hacia arriba en la pila. Atajo de teclado:
Ctrl++ (macOS d&++).
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Enviar hacia atras: el objeto se mueve un nivel hacia abajo en la pila. Atajo de teclado:
Ctrl+— (macOS 38+-).

Enviar al fondo: el objeto se mueve detras de todos los demas. Atajo de teclado:
Ctrl+Mayts+— (macOS 3+Mayus+-).

Delante del objeto: mueve el primer objeto seleccionado delante del segundo objeto
seleccionado. Selecciona el primer objeto, luego haz clic en el segundo y los objetos
intercambiaran posiciones.

Detras de un objeto: mueve el primer objeto seleccionado detras del segundo objeto
seleccionado. Selecciona el primer objeto, luego haz clic en el segundo y los objetos
intercambiaran posiciones.

Invertir: intercambia el orden de apilamiento de dos objetos seleccionados.

1.11. Conectores y puntos de union.

Los conectores son lineas que, por defecto, se anclan o unen a los puntos de union del borde de un
objeto. Cuando un objeto con un conector se mueve o se redimensiona, el conector se ajusta
automaticamente al movimiento o al cambio de forma. Al crear diagramas de flujo, organigramas,
esquemas o diagramas, se recomienda encarecidamente usar conectores en lugar de lineas.

Conectores

Cuando se dibuja o selecciona un conector, Impress muestra controladores de . "|_. - <>
seleccion diferentes a los de las lineas. Los extremos de un conector son redondos.

Los controladores de seleccion cuadrados en una linea de conector se utilizan para -L |
modificar su trazado, cuando corresponda. c
— -

Impress ofrece una amplia variedad de conectores predefinidos, que difieren en la
forma de terminacion (ninguna, flecha, circulo) y en la forma de creacion (recta,
linea, curva). Existe un conjunto predeterminado de tipos de conectores instalados en
la subbarra de herramientas Conectores, que se indican mediante una marca de
verificacion o resaltado, segin el sistema operativo y la configuracion del equipo.

Se puede acceder a la gama completa de conectores predefinidos haciendo clic en el
triangulo V¥ de la barra de titulo de la subbarra de herramientas Conectores y

b
\:i
- n

seleccionando Botones visibles en el mena contextual.

U~ 0

Tipos de conectores

Estandar: los conectores estandar se denominan "Conector". Los segmentos de linea se
extienden vertical y horizontalmente, creando un conector con uno o mas angulos de 90
grados.

Linea: los conectores de linea se denominan "Conector de linea". Consisten en un segmento
de linea con dos segmentos mas pequefios en los extremos y crean un conector que se curva
cerca de un punto de union. Para ajustar la longitud del segmento de linea entre un punto
de curvatura y un punto de union, haga clic en el conector y arrastre el punto de curvatura.

Recto: los conectores rectos se denominan "Conector recto”. Consisten en una sola linea y
dibujan un conector de linea recta.

Curvo: los conectores curvos se denominan "Conector curvo". Los conectores curvos se
basan en curvas de Bézier y se curvan alrededor de los objetos, creando un conector de
linea curva. Figura 161: Subbarra de herramientas de conectores
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Dibujar conectores

1. Haga clic en el tridangulo ¥ junto a «Conectores» en la barra de herramientas de Dibujo
para abrir la subbarra de herramientas «Conectores».

2. Seleccione el tipo de conector que necesita en la subbarra de herramientas «Conectores»
(anterior imagen).

3. Mueva el cursor sobre uno de los objetos que desea conectar.
Apareceran pequeiias cruces alrededor de los bordes del objeto,
normalmente en la misma posicion que los tiradores de seleccion. Estas
cruces son puntos de unién a los que se conecta el conector, como se
muestra en la imagen.

4, Haga clic en el punto de unién seleccionado para conectar un
extremo del conector.

5. Haga clic y arrastre el otro extremo del conector hacia otro objeto.
Cuando el cursor esté sobre el punto de union del objeto de destino, suéltelo y se dibujara
el conector.

6. Los tiradores de seleccion cuadrados que
aparecen en el conector se utilizan para
ajustar su trayectoria. Haga clic en un
tirador de seleccidon cuadrado y arrastrelo
para ajustar la ruta del conector de modo
que no cubra ningin otro objeto en su
recorrido, como se muestra en el ejemplo
de la imagen.

'z Los extremos de un conector no se pueden intercambiar, ya que el punto de inicio no puede
convertirse en el punto final ni viceversa. Para invertir los extremos de un conector, debe crearse
uno nuevo en la direccion opuesta.

Formato de conectores

= Para separar o reposicionar un conector, haga clic en un tirador de seleccion redondo en
cualquiera de los extremos del conector y arrastrelo a una ubicacion diferente, como se
muestra en la imagen anterior.

Cox 1 .
b Xl = Para cambiar la ruta del

conector entre objetos evitando
cualquier objeto en la ruta, haga
clic en un tirador de control

Tipo:

Inefaaidn o lirsa

Unea s .00 e cuadrado en la linea del conector
Linea 2 E y arrastrelo a una nueva posicion,
v iiaan - como se muestra en la anterior
imagen.

Inicio horizontal: 0,200 E " Para Camblar el tlpO de
L - conector, haga clic con el boton

Fin horizontal: 0.200 =
—_— derecho en el conector y

Inicio vertical:  0.201 =

ax Ll seleccione «Conector» en el
Fin vertical: 020 B menu contextual para abrir el

cuadro de dialogo «Conector».
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Utilice el cuadro de didlogo Conector para seleccionar un tipo de conector y modificar sus
propiedades mediante las siguientes opciones:

- Tipo: seleccione el tipo de conector en la lista desplegable.

- Inclinacion de linea: define la inclinacion de la linea del conector seleccionado y la vista
previa del cuadro de didlogo muestra el resultado.

- Espaciado entre lineas: establece el espaciado entre los conectores.

- Espacio horizontal inicial: cantidad de espacio horizontal necesario al inicio del conector.
- Espacio vertical inicial: cantidad de espacio vertical necesario al inicio del conector.

- Espacio horizontal final: cantidad de espacio horizontal necesario al final del conector.

- Espacio vertical final: cantidad de espacio vertical necesario al final del conector.

- Ventana de vista previa: un clic izquierdo acerca la vista previa y un clic derecho la aleja.

Puntos de unién

Los puntos de uniéon no son lo mismo que los manejadores de seleccion de un objeto. Los
manejadores de seleccion sirven para mover o cambiar la forma de un objeto. Los puntos de union
se utilizan para fijar o pegar un conector a un objeto, de modo que cuando el objeto se mueva, el
conector permanezca fijo a él. Todos los objetos tienen puntos de uniéon, que normalmente no se
muestran y solo se hacen visibles cuando se selecciona la opcion Conectores en la barra de
herramientas Dibujo.

Para insertar, personalizar o |i—| _E EI E_ EI

eliminar puntos de unién en un
objeto, abra la barra de herramientas Puntos de union mediante uno de los siguientes métodos:

= Vaya a Ver > Barras de herramientas > Puntos de unién en la barra de ment.
»  Vaya a Editar > Puntos de union en la barra de menu.

» Haga clic en Mostrar funciones de puntos de union en la barra de herramientas Dibujo.

Tipos de puntos de union

Cuando se abre la barra de herramientas Puntos de union, solo las seis herramientas de la izquierda
estan activas. Las seis herramientas restantes de la derecha solo se activan cuando se desactiva la
opcion Punto de union relativo. Las seis herramientas situadas a la izquierda de la barra de
herramientas Puntos de unién son las siguientes:

- Insertar punto de unidn: inserta un punto de unioén al hacer doble clic sobre un objeto.
Consulte «Insertar puntos de unién» mas adelante para obtener mas informacion.

- Salida izquierda: el conector se une al borde izquierdo del punto de unidn seleccionado.
- Salida superior: el conector se une al borde superior del punto de union seleccionado.

- Salida derecha: el conector se une al borde derecho del punto de union seleccionado.

- Salida inferior: el conector se une al borde inferior del punto de union seleccionado.

- Punto de union relativo: mantiene la posicion relativa del punto de unién seleccionado con
respecto a un objeto cuando este cambia de tamaio. Esta herramienta esta seleccionada por
defecto al abrir la barra de herramientas Puntos de union.
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Las seis herramientas situadas a la derecha de la barra de herramientas de Puntos de union solo se
activan cuando la opcidén Punto de union relativo esta desactivada.

4
4

—

Punto de unién horizontal izquierdo: al aplicar esta herramienta a un punto de union en un
objeto y redimensionarlo, la posicion horizontal del punto de uniéon permanece fija a la
misma distancia del borde izquierdo del objeto. La posicion vertical del punto de union
cambia al redimensionar el objeto.

Punto de union horizontal central: al aplicar esta herramienta a un punto de unién en un
objeto y redimensionarlo, la posicion horizontal del punto de uniéon permanece fija a la
misma distancia del centro horizontal del objeto. La posicion vertical del punto de union
cambia al redimensionar el objeto.

Punto de union horizontal derecho: al aplicar esta herramienta a un punto de unioén en un
objeto y redimensionarlo, la posicion horizontal del punto de unién permanece fija a la
misma distancia del borde derecho del objeto. La posicion vertical del punto de uniéon
cambia al redimensionar el objeto.

Punto de unién vertical superior: al aplicarlo a un punto de pegamento en un objeto y
redimensionarlo, la posicion vertical del punto de pegamento permanece fija a la misma
distancia del borde superior del objeto. La posicion horizontal del punto de uniéon cambia
al redimensionar el objeto.

Punto de unién vertical central: al aplicarlo a un punto de pegamento en un objeto y
redimensionarlo, la posicion vertical del punto de pegamento permanece fija a la misma
distancia del centro vertical del objeto. La posicion horizontal del punto de uniéon cambia
al redimensionar el objeto.

Punto de unidén vertical inferior: al aplicarlo a un punto de pegamento en un objeto y
redimensionarlo, la posicion vertical del punto de pegamento permanece fija a la misma
distancia del borde inferior del objeto. La posicion horizontal del punto de uniéon cambia al
redimensionar el objeto.

Los puntos de pegamento insertados en un objeto solo pueden tener una posicion horizontal

y una posicion vertical. Solo se puede seleccionar una posicion horizontal y/o una posicion vertical
en la barra de herramientas de Puntos de pegamento para personalizar un punto de pegamento.

Insertar puntos de union

Por defecto, la mayoria de los objetos suelen tener cuatro puntos de union. Para insertar puntos de
unioén adicionales en un objeto, siga estos pasos:

L.

Aseglirese de que no haya ningln objeto seleccionado y utilice uno de los siguientes
métodos para abrir la barra de herramientas Puntos de union:

Vaya a Ver > Barras de herramientas > Puntos de unién en la barra de menu.
b. Vaya a Editar > Puntos de union en la barra de menu.

c. Haga clic en Mostrar funciones de puntos de unién en la barra de herramientas
Dibujo.

Seleccione el objeto y haga clic en Insertar punto de unién en la barra de herramientas
Puntos de union.

También puede hacer clic con el boton derecho en un punto de union previamente insertado
y seleccionar Insertar punto de unién en el ment contextual.
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4. Mueva el cursor a la posicion donde desea insertar el punto de uniéon y haga clic para
insertarlo.

5. Para insertar mas puntos de unién, mueva el cursor a una nueva posicion y haga clic para
insertar otro punto de union.

6. Con el punto de unién seleccionado, elija el tipo de punto de unién deseado entre las
opciones de la barra de herramientas de puntos de unién.

7. Para mover un punto de unidn a otra posicion, haga clic sobre €l y arrastrelo a su nueva
posicion.

8. Una vez insertados los puntos de unién, asegtrese de que la opcidon «Insertar punto de
union» en la barra de herramientas de puntos de union esté desactivada.

L : -
- f -
¢ » : . .y . .,
: Al insertar, mover o personalizar puntos de union, se recomienda usar la funcién de zoom
para facilitar el trabajo. Ademas, los puntos de union se ajustan a la cuadricula, lo que facilita su
posicionamiento.

r—
4,

£~ 1 Solo se pueden personalizar o eliminar los puntos de unién insertados en un objeto. Los

puntos de unién predeterminados incluidos con un objeto no se pueden personalizar ni eliminar.

Personalizacion de la direccion de salida de los puntos de union

1. Asegurese de que no haya ninguin objeto seleccionado y utilice uno de los siguientes
métodos para abrir la barra de herramientas Puntos de union:

a. Vayaa Ver > Barras de herramientas > Puntos de unién en la barra de menu.
b. Vaya a Editar > Puntos de unidon en la barra de menu.

c. Haga clic en Mostrar funciones de puntos de unién en la barra de herramientas
Dibujo.

2. Haga doble clic en un punto de unién insertado para seleccionarlo y personalizarlo.

3. Seleccione una direccion de salida para el conector entre las opciones disponibles en la
barra de herramientas Puntos de union, o haga clic con el boton derecho en el punto de
union y seleccione la direccion de salida en el ment contextual.

4. Una vez que haya terminado de personalizar la direccion de salida, asegurese de que la
opcion Insertar punto de union en la barra de herramientas Puntos de union esté
desactivada.

Personalizacion de la posicion de los puntos de union

1. Asegurese de que no haya objetos seleccionados y utilice uno de los siguientes métodos
para abrir la barra de herramientas Puntos de union:

Vaya a Ver > Barras de herramientas > Puntos de union en la barra de ment.
b. Vaya a Editar > Puntos de unién en la barra de menu.

c. Haga clic en Mostrar funciones de puntos de unién en la barra de herramientas
Dibujo.
2. Haga doble clic en un punto de unién insertado para seleccionarlo y personalizarlo.
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Haga clic en Punto de unién relativo en la barra de herramientas Puntos de unioén para
deseleccionar esta herramienta, o haga clic con el boton derecho en el punto de unién y
deseleccione Punto de unién relativo en el menu contextual.

Seleccione las herramientas de posicionamiento horizontal y vertical necesarias para el
punto de unién. Solo se puede utilizar una herramienta de posicionamiento horizontal y una
vertical por punto de unién a la vez.

Una vez finalizada la personalizacion de la posicion del punto de unidn, aseglirese de que
la opcidn Insertar punto de union en la barra de herramientas Puntos de unién esté
deseleccionada.

Eliminar puntos de union

1.

Asegurese de que no haya ningun objeto seleccionado y utilice uno de los siguientes
métodos para abrir la barra de herramientas de Puntos de unién:

Vaya a Ver > Barras de herramientas > Puntos de union en la barra de ment.
b. Vaya a Editar > Puntos de unién en la barra de menu.

c. Haga clic en Mostrar funciones de puntos de union en la barra de herramientas de
Dibujo.

Seleccione el punto de unién que se insertd previamente.

Pulse la tecla Suprimir o Retroceso, o vaya a Editar > Cortar en la barra de menu.

1.12. Trabajar con objetos 3D.

Aunque Impress ofrece funciones avanzadas para manipular objetos 3D, esta guia describe
unicamente la configuracion 3D aplicable a un objeto.

Los objetos 3D se pueden crear en Impress mediante uno de los siguientes métodos:

Haga clic en el triangulo V¥ junto a «Objetos 3D» en la barra de herramientas de dibujo y
seleccione un objeto 3D de la lista desplegable. Tras la seleccion, dibuje el objeto 3D
exactamente igual que cualquier otro objeto. El icono que se muestra en la barra de
herramientas de dibujo depende del objeto 3D que se haya seleccionado y utilizado
previamente.

Objetos 3D ¥ X o Vaya a Ver > Barras de herramientas > Objetos 3D en la barra de

menu para abrir la barra de herramientas de objetos 3D. Esta barra de

- 0 . ‘. herramientas es la misma que la subbarra de herramientas de objetos 3D

disponible en la barra de herramientas de dibujo.

A 0 - ® . Haga clic con el botén derecho en un objeto ya dibujado en una

diapositiva y seleccione Convertir > A 3D o A Objeto de Rotacion 3D
en el menu contextual. La opcidon Convertir a 3D afiade grosor al objeto para crear un objeto
3D. La opcion A Objeto de Rotacion 3D crea un objeto 3D rotandolo alrededor de un eje.

Seleccione un objeto y haga  Configuracién 3D v X
clic en Alternar Extrusion . 1 2 p—

. I )Y P v v | - v v
en la barra de herramientas T 'T;' _I:- + @ ﬁ E .' )
Dibujo para aplicar un
efecto 3D basico y abrir la barra de herramientas Configuracion 3D. Seleccione una de las
opciones de la barra de herramientas Configuracion 3D para aplicar un efecto 3D diferente.
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Las opciones disponibles en la barra de herramientas Configuracion 3D son las siguientes:

=
4,
i,

—

Alternar Extrusion: afiade grosor a un objeto y activa las propiedades 3D.

Inclinar hacia abajo: inclina el objeto hacia abajo alrededor de un eje horizontal.

Inclinar hacia arriba: Inclina el objeto hacia arriba alrededor de un eje horizontal.

Inclinar hacia la izquierda: inclina el objeto hacia la izquierda alrededor de un eje vertical.
Inclinar a la derecha: inclina el objeto hacia la derecha sobre un eje vertical.

Profundidad: determina el grosor de la forma. Se abre una barra de herramientas extendida
con algunos valores predeterminados. Si ninguno de los valores es satisfactorio, seleccione
Personalizado e introduzca el grosor deseado.

Direccion: al hacer clic en el triangulo ¥ junto a «Direcciéon», se abre una barra de
herramientas para seleccionar la direccion de la perspectiva y el tipo (paralela o en
perspectiva).

Iluminacion: al hacer clic en el tridngulo V¥ junto a «Iluminaciény, se abre una barra de
herramientas para especificar la direccion e intensidad de la luz.

Superficie: al hacer clic en el tridangulo V¥ junto a «Superficie», se abre una barra de
herramientas para especificar el tipo de superficie: Estructura aldmbrica (util al formatear
un objeto), Mate, Plastico o Metal.

Color 3D: al hacer clic en el triangulo ¥ junto a «Color 3Dy, se abre una paleta de colores
para seleccionar el color del grosor del objeto al extruirlo a 3D.

La mayoria de las formas de Fontwork (véase «Fontwork» mas adelante) tienen propiedades

3D y se pueden formatear con la barra de herramientas «Configuracion 3D».

1.13. Conversion de objetos.

Los objetos se convierten a diferentes tipos mediante uno de los siguientes métodos:

Haga clic con el botdn derecho en el objeto y seleccione Convertir en el ment contextual;
a continuacion, seleccione una opcion de conversion en el menu contextual.

Seleccione un objeto y vaya a Formato > Convertir en la barra de menus; seleccione una
opcidn de conversion en el subment.

Las opciones para convertir objetos a otro tipo son las siguientes:

A Curva: convierte el objeto seleccionado en una curva de Bézier. Haga clic en Puntos en
la barra de herramientas de Dibujo para editar los puntos después de la conversion a una
curva de Bézier.

A Poligono: convierte el objeto seleccionado en un poligono. Haga clic en Puntos en la
barra de herramientas de Dibujo para editar el objeto después de la conversion a un
poligono. Un poligono siempre consta de segmentos rectos.

A Contorno: es equivalente a convertir formas basicas en poligonos. Para formas mas
complejas (o para objetos de texto), esta conversion crea un grupo de poligonos que se
pueden formatear accediendo al grupo.

A 3D: convierte el objeto seleccionado en un objeto 3D.
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- A Objeto con Rotacion 3D: crea una forma tridimensional al rotar el objeto seleccionado
sobre su eje vertical.

- A Mapa de Bits: convierte el objeto seleccionado a un mapa de bits.

- A Metarchivo: convierte el objeto seleccionado al formato de metarchivo de Windows
(WMF), que contiene datos graficos vectoriales y de mapa de bits.

rv
1,

&”_| En ocasiones, la conversién a un tipo de objeto diferente no produce resultados visibles de
inmediato.

Las herramientas «Convertir a curvay, «Convertir a poligono», «Convertir a 3D» y «Convertir a
objeto de rotacion 3D» son herramientas adicionales que se pueden agregar a la barra de
herramientas de dibujo.

1.14. Interaccion con objetos.

La interaccion se produce cuando se | interaccion X
asocia una acciéon a un objeto y s€ e

ej ecuta al seleccionarlo. Accién al pulsar con el raton: METHERTsTeN]
Ninguna accion

1. Seleccione un objeto para Ir a pagina anterior
interactuar y abra el cuadro de Irala pagina siguiente
., ., . Ir a la primera diapositiva
dialogo Interaccion mediante I a la Gltima pagina
uno de los siguientes Ir a pagina u objeto
’ ) Ir al documento
métodos: Reproducir audio
. Ejecutar la accion del objeto
a. Haga clic cn Ejecutar programa

Ejecutar macro
Salir de la presentacion

Interaccion en la
barra de herramientas
Linea y relleno.

b. Haga clic con el
boton derecho en el Ayuda Aceptar | Cancelar
objeto y seleccione
Interaccion en el menu contextual.

c. Vayaa Formato > Interaccion en la barra de ment.

2. Seleccione la interaccion entre las opciones disponibles en Accion al hacer clic con el raton
y los parametros (si corresponde). El cuadro de didlogo Interaccion cambia segun el tipo
de interaccion seleccionado.

3. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro de dialogo.

4. Para eliminar una interaccion de un objeto, repita el procedimiento y seleccione «Sin
acciony como tipo de interaccion en el paso 2.

1.15. Fontwork.

Con Fontwork, se crean objetos graficos de texto para hacer que una presentacion sea mas atractiva.
Existen numerosas opciones de configuracion para los objetos de texto (linea, area, posicion,
tamafo, etc.), lo que permite una amplia gama de efectos. Fontwork también esta disponible en los
modulos de LibreOffice Writer, Calc y Draw, aunque existen pequeiias diferencias en la forma en
que cada modulo lo muestra.
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Creacion de Fontwork

Galeria de Fontwork

Seleccione un estilo de Fontwork:

LAV Ouidlipe Stvle

Ayuda Cancelar
| \—

1)Vaya a Insertar > Fontwork en la barra de ment
para abrir el cuadro de didlogo Galeria de
Fontwork.

2)Seleccione un estilo de Fontwork en el cuadro
de didlogo y haga clic en Aceptar. El Fontwork
seleccionado aparecera centrado en la diapositiva
y el cuadro de didlogo se cerrara.

3)Haga doble clic en el grafico de texto de
Fontwork para activar el modo de edicion.

4)Escriba el texto que desea reemplazar en el
grafico de Fontwork y este aparecera sobre el
texto predeterminado, como se muestra en el
ejemplo de las siguientes imagenes.

5)Presione la tecla Esc o haga clic fuera del
grafico de Fontwork y el texto insertado
reemplazara al texto predeterminado.

- e’ 7

Barra de herramientas de
Fontwork

Fontwork v X

F>-Aa=-A. 0

La barra de herramientas de
Fontwork se hace visible y activa al
seleccionar un objeto Fontwork. Si
la barra de herramientas no esta
visible, vaya a Ver > Barras de
herramientas > Fontwork en la
barra de menu. Ademas, el panel
Fontwork se abre en el panel

Propiedades

[+ Caracter

[+|Parrafo
|+/Area
[+|Linea
[+|Efecto

[+/Sombra

|+ Posicién y tamaiio
|- Fontwork

P--Ra=

?X =
[a [—
e
s Ay
[
Ee]
[
N0,
' |2>I
v&v% E
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Propiedades de la barra lateral y contiene las mismas herramientas que la barra de herramientas de
Fontwork.

- Insertar texto Fontwork: abre el cuadro de didlogo Galeria de Fontwork.

- Forma de Fontwork: cambia la forma de un objeto seleccionado. Al hacer clic en el
triangulo V¥ junto a Forma de Fontwork, se abre la subbarra de herramientas Forma de
Fontwork (1magen s1gulente) que permlte seleccionar una forma Fontwork.

"  Propiedades X

+|Caracter N (=
+|Parrafo ~ -
+| Area N~ e‘j
+|Linea ~
+|Efecto Ba
+/Sombra N
+|Posicin y tamaiio M ®
o= —|Fontwork ES‘
I’F] n II’ un itulo SN .
DO OdE VOhdAUvUODorQoiee g 9 @eaw ( ) 0
=

— ] ~ [

- Altura de letras iguales en Fontwork: cambia la altura de los caracteres en un objeto
Fontwork seleccionado. Alterna entre la altura normal, donde los caracteres tienen
diferentes alturas, y caracteres con la misma altura.

- Alineacion de Fontwork: especifica la alineacion del texto dentro del marco. Las opciones
disponibles son Alineacion izquierda, Centrado, Alineacion derecha, Justificar palabra y
Justificar estirado. Los efectos de la alineacion del texto solo se pueden ver si el texto abarca
dos 0 mas lineas. Con el modo Justificar estirado, todas las lineas se rellenan por completo.

- Espaciado de caracteres de Fontwork: selecciona el espaciado entre caracteres y si se
utilizan pares de kerning. Las opciones disponibles son Muy ajustado, Ajustado, Normal,
Amplio, Muy amplio y Espaciado personalizado. Para el espaciado personalizado,
introduzca un valor porcentual: el 100 % corresponde al espaciado normal entre caracteres,
un espaciado inferior al 100 % es més ajustado y un espaciado superior al 100 % es mas
amplio.

- Aletrnar Extrusion: convierte un objeto Fontwork en una forma 3D mediante extrusion.
Consulte la Guia de dibujo para obtener mas informacion.

Modificacion de Fontwork

Es posible tratar el texto de Fontwork como un objeto y aplicar todo el formato descrito en este
capitulo. Asigne propiedades de linea solo a las fuentes Fontwork que no tengan aplicado ninglin
efecto 3D; de lo contrario, los cambios no seran visibles. Ademas, modifique algunas formas de
Fontwork moviendo el punto que se muestra al visualizar los manejadores de seleccion. Esto es
similar a la modificacion de los angulos de las formas basicas de trapecio y paralelogramo.

1.16. Animaciones.

Se pueden incorporar transiciones animadas entre diapositivas, lo que mejora la apariencia
profesional de las presentaciones.

Ademas, Impress permite agregar animaciones a las diapositivas durante su creacion, lo que puede
captar la atencion e interés del publico.

Una animacion se compone de una serie de imagenes u objetos, conocidos como fotogramas, que
se muestran sucesivamente durante su reproduccion.

Cada fotograma puede contener uno o mas objetos. Por ejemplo, vifietas que aparecen
secuencialmente; imagenes, formas u otros objetos que aparecen individualmente o en grupos en
una diapositiva.
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